
การบริหารงานพัสดุประจ าปีงบประมาณ 2562 
ของ องค์การบริหารส่วนต าบลไพศาล 

…………………… 

แนวทางด าเนินการ 

           แผนการจัดหาพัสดุ หมายถึง แผนที่แสดงให้เห็นถึงความต้องการพัสดุของหน่วยงานต่างๆ ภายในองค์กร
ในแต่ละช่วงเวลา โดยไม่ค านึงว่าพัสดุที่ต้องการนั้นจะได้มาด้วยการจัดหาวิธีการใด ไม่ว่าจะเป็นการซื้อ การจ้าง การ
จัดท าเอง การเช่า การยืม การขอรับบริจาค หรือวิธีการอ่ืนๆ 

  แผนการจัดหาพัสดุ จึงเป็นแหล่งข้อมูลที่ผู้บริหารองค์กรและหน่วยงานต่างๆตลอดจนเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ และผู้มีหน้าที่ในการตรวจสอบ สามารถตรวจสอบได้ว่า องค์กรมีความต้องการพัสดุประเภทใด 
ในช่วงเวลาใด และจัดหาด้วยวิธีการใด เพ่ือให้ทันกับความจ าเป็นในการใช้พัสดุเหล่านั้น  
  แผนการจัดหาพัสดุประจ าปี จัดท าขึ้นเพ่ือให้ทราบล าดับความส าคัญของการจัดหาพัสดุในแต่ละปี ว่า
พัสดุชนิดใดมีความจ าเป็นต้องจัดหาก่อน พัสดุใดควรจัดหาในล าดับถัดไปตามความจ าเป็นเร่งด่วน และงบประมาณท่ี
องค์การบริหารส่วนต าบลไพศาลมีอยู่ 

วิธีการด าเนินการ 

  การวางแผนการจัดหาพัสดุ ก่อนเริ่มต้นปีงบประมาณ หน่วยงานต่างๆจะทราบว่าในปีงบประมาณท่ีจะ
เริ่มต้นใหม่ จะได้เงินส าหรับจัดหาพัสดุประเภทใด เป็นจ านวนเท่าไหร่ โดยตรวจสอบจากเอกสารงบประมาณและเงินนอก
งบประมาณ เมื่อถึงโอกาสที่จะต้องด าเนินการจัดหาพัสดุตามเงินที่ได้รับก็จะแจ้งให้หน่วยงานพัสดุกลางด าเนินการจัดหา
พัสดุให้ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง หากไม่สามารถวางแผนการจัดหาให้เหมาะสมมักเกิดปัญหาการจัดหาไม่ทันหรือไม่เป็นไป
ตามความประสงค์ของหน่วยงานเจ้าของเงิน เนื่องจากได้รับแจ้งเมื่อใกล้สิ้นปีงบประมาณและต้องรีบด าเนินการอย่าง
เร่งด่วน ซึ่งอาจมีข้อผิดพลาด หรือถูกร้องเรียน ดังนั้นเพ่ือแก้ไขปัญหาดังกล่าว หน่วยงานเจ้าของเงินจะต้องให้ความ
ร่วมมือกับหน่วยงานพัสดุอย่างใกล้ชิด โดยด าเนินการดังนี้ 

1. จัดท าแผนการจัดหาพัสดุประจ าปีของหน่วยงาน ก่อนเริ่มต้นปีงบประมาณให้หน่วยงานเจ้าของ 

เงินส ารวจความต้องการพัสดุ และแหล่งเงิน ซึ่งเป็นที่มาของพัสดุที่หน่วยงานจะได้รับ หรือต้องมีส่วนร่วมในการจัดหา
พัสดุทุกประเภทในปีงบประมาณท่ีจะเริ่มต้น แล้วจัดท าเป็นแผนการจัดหาพัสดุของหน่วยงาน  

2. จัดท าแผนการจัดหาพัสดุประจ าปีขององค์กร ให้หน่วยงานพัสดุกลางตรวจสอบความต้องการ 

พัสดุ และแหล่งที่มาของเงินทุกประเภทว่า ในปีงบประมาณนั้นมีหน่วยงานใดได้รับเงินเพ่ือการจัดหาพัสดุประเภทใด 
จ านวนเท่าไหร่  เมื่อได้รับแผนการจัดหาพัสดุจากหน่วยงานต่างๆแล้ว หน่วยงานพัสดุกลางต้องตรวจสอบแผนการจัดหา
พัสดุ ของหน่วยงานเจ่าของเงินว่ามีความถูกต้องครบถ้วนตามรายการที่หน่วยงานพัสดุกลางตรวจสอบหรือไม่ หากไม่
ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน ต้องสอบถามไปยังหน่วยงานเจ้าของเงินเพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วรวบรวมจัดท าเป็นแผนการจัดหา
พัสดุประจ าปีของเทศบาลต าบล 

3. จัดท าแบบรายงานผลการปฏิบัติงานตามแผนการจัดหาพัสดุประจ าปี ให้หน่วยงานพัสดุกลาง  
และรายงานให้ผู้บริหารองค์กร ผ่านปลัดองค์กร ตามงวดงานและภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในแผนการจัดหาพัสดุ
ประจ าปี 

4. การจัดหาตามแผน หน่วยงานพัสดุกลางรับผิดชอบในการด าเนินการจัดหาตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง  
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ตั้งแต่การขออนุมัติจัดหาจากผู้มีอ านาจสั่งการ จนจบสิ้นกระบวนการจัดหา ก่อนที่จะมีการเบิกจ่าย โดยประสานงานกับ
หน่วยงานเจ้าของเงินเพ่ือให้ทราบความประสงค์ของหน่วยงานนั้นต้องการพัสดุชนิดใดและมีคุณลักษณะอย่างไร รวมทั้ง 

ประสานกับหน่วยงานที่มีความรู้เกี่ยวกับพัสดุที่จะจัดหาให้ค านวณราคากลาง และหรือแบ่งงวดงานให้สอดคล้องกับ
ปริมาณงานที่จะจัดหาให้เรียบร้อยก่อนเริ่มด าเนินการจัดหาตามระเบียบพัสดุ 
 

  กรณีมีการตั้งคณะกรรมการจัดหาทุกวิธี จะต้องให้หน่วยงานเจ้าของเงินแจ้งรายชื่อเจ้าหน้าที่ของ
หน่วยงานนั้น เป็นกรรมการจัดหาร่วมกับคณะกรรมการของหน่วยงานพัสดุกลางด้วยทุกคณะกรรมการ 
   
 
 
 
 
 

******************************** 
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ลักษณะการจัดท าแผนจัดหาพัสดุที่ดี 7 ประการ 

1.   ถูกต้อง ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด และสอดคล้องกับแหล่งเงินที่จะใช้ในการจัดหาตามแผน ทั้งเงิน
งบประมาณและเงินนอกงบประมาณ โดยเฉพาะความถูกต้องเก่ียวกับตัวเลขจ านวนเงินที่จะใช้
ในการจัดหาพัสดุ 

2.   ครบถ้วน ครอบคลุมแหล่งที่มาของเงินทุกประเภท และทุกแผนงาน งาน โครงการที่เกี่ยวข้องกับการ
จัดหาพัสดุ สามารถใช้เป็นแหล่งข้อมูลได้ 

3.   เป็นธรรม  ต้องจัดล าดับความส าคัญในการจัดหาตามความจ าเป็นขององค์กร และหน่วยงานอย่างแท้จริง 
มิใช่ให้ความส าคัญกับหน่วยงานหนึ่งหน่วยงานใดมากเกินไปจนอาจเกิดความเสียหายแก่
หน่วยงานอื่น 

4.   เป็นไปได้ มีความเป็นไปได้ในการปฏิบัติและใกล้เคียงกับความเป็นจริงมากที่สุด โดยก าหนดช่วงเวลา
จัดหาให้สอดคล้องกับช่วงเวลาที่จะมีเงิน และเวลาในการจัดหาพัสดุนั้นๆ 

5.   กระจายงาน ควรกระจายงานจัดหาพัสดุออกในระหว่างปีตลอดปีงบประมาณ  เพ่ือมิให้เกิดการกระจุกตัว
ของปริมาณงานในช่วงหนึ่งช่วงใดมากเกินไป โดยเฉพาะในช่วงปลายปีงบประมาณ ซึ่งอาจท า
ให้เกิดข้อบกพร่องในการปฏิบัติงานได้ 

6.   ประสานใจ มีการปรึกษาหารือร่วมกันระหว่างหน่วยงานผู้ใช้พัสดุกับหน่วยงานที่มีหน้าที่ ในการจัดหาพัสดุ
อยู่เสมอ เพ่ือให้ได้พัสดุตามความต้องการของหน่วยงานผู้ใช้พัสดุ ทั้งในด้านปริมาณ คุณภาพ 
และช่วงเวลาที่เหมาะสม 

7.   ใช้เป็นเครื่องมือ ควรใช้แผนฯ เป็นเครื่องมือในการบริหารงานจัดหาพัสดุให้เป็นไปตามแผนที่ก าหนดไว้ 
ตลอดจนการใช้แผนฯ ส าหรับตรวจสอบการปฏิบัติงานของตนเอง   และเจ้าหน้าที่ และใช้เป็น



                                                                                               แบบ ผด. 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25๖๒ 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลไพศาล อ าเภอประโคนชัย จังหวัดบุรีรัมย์ 
……………………. 

 

ล าดับที ่
ช่วงเวลา 

ที่ต้องเริ่มจัดหา รายการ/จ านวน(หน่วย) 
หน่วยงาน 
เจ้าของเงิน 

เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ 
วิธีจัดหา 

ก าหนดส่ง
มอบ(วัน) หมายเหต ุแผนงาน/งานโครงการ จ านวน(บาท) ประเภท จ านวน(บาท) 

๑. 
๒. 
 

๓. 
๔. 
๕ 
 

๖. 
 

๗. 
 

๘. 
๙. 

๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗ 
๑๘. 
๑๙. 
๒๐. 

ต.ค.๖๑-ก.ย.๖๒ 
ต.ค.๖๑-ม.ค.๖๒ 
 
ต.ค.๖๑-ม.ค.๖๒ 
ต.ค.๖๐-มิ.ย.๖๑ 
ก.ค.๖๑ 
 
ต.ค.๖๐-ก.ย.๖๑ 
 
ต.ค.๖๐-ก.ย.๖๑ 
 
พ.ย.๖๑-ม.ค.๖๒ 

” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 

-วัสดุอาหารเสริม(นม)โรงเรียน 
-วัสดุเครื่องแต่งกาย 
 
-วัสดุเครื่องดับเพลิง 
-วัสดุสนาม 
-วัสดุเกษตร 
 
 -วัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย ์
 
วัสดุอื่นๆ 
ค่าครุภัณฑ(์ส านักงาน) 
-จัดซื้อเก้าอี(แบบท่ี ๑) ๑ ตัว 
-จัดซื้อเก้าอี(แบบท่ี ๒) ๒ ตัว 
-จัดซื้อเก้าอี(แบบท่ี ๓) ๑๐ ตัว 
-จัดซื้อเก้าอี(แบบท่ี ๔) ๑๒ ตัว 
-จัดซื้อเก้าอี(แบบท่ี ๕) ๑๗ ตัว 
-จัดซื้อเก้าอ้ีนั่งคอย  ๑๕ ชุด 
-จัดซื้อเก้าอ้ีประชุม ๔๐ ตัว 
-จัดซื้อเครื่องขัดพื้น 
-จัดซื้อเครื่องดดูฝุ่น 
-จัดซื้อเครื่องโทรสาร 
-จัดซื้อเคาน์เตอร์ประชาสัมพันธ ์
-โซฟาไม้(แบบท่ี๑)  ๒ ชุด  
-โซฟาไม้(แบบท่ี๒)  ๒ ชุด 

กองการศึกษา 
สน.ปลดั 

 
” 
” 

กองส่งเสริม
การเกษตร 
ส านักปลดั 

 
” 

 
ส านักปลดั 

” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 

ระดับก่อนวัยเรียน 
ป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน
และระงับอัคคีภัย 

” 
” 

การเกษตร 
 
งานบริการสาธารณสุข
และงานสาธารณสุขอ่ืน 

บริหารงานท่ัวไป 
 

บริหารทั่วไป 
” 
” 
” 
” 
” 
”  
” 
” 
” 
” 
” 
” 

๒,๓๔๑,๕๙๗ 
๒๕,๐๐๐ 
 
๓๐,๐๐๐ 
๓๐,๐๐๐ 
๓๐,๐๐๐ 
 
๙๐,๓๙๖ 
 
๓๐,๐๐๐ 
 
๗,๑๕๐ 
๖,๙๐๐ 
๓๔,๕๐๐ 
๑๗,๔๐๐ 
๑๔,๔๕๐ 
๕๑,๗๕๐ 
๕๘,๐๐๐  
๒๐,๐๐๐ 
๑๔,๐๐๐ 
๑๘,๐๐๐ 
๓๑,๔๑๐ 
๕๑,๘๐๐ 
๑๐,๐๐๐ 

- 
- 
 
- 
- 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

- 
- 
 
- 
- 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

เฉพาะเจาะจง 
,, 
 
,, 
,, 
,, 
 
,, 
 
,, 
 
 
” 
”  
” 
” 
” 
” 
” 
”  
” 
” 
” 
” 

๓๖๕ 
๗ 
 

๗ 
๓ 
๓ 
 

๓ 
 

๓ 
 

๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 



-๒-                                                                                   แบบ ผด. 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25๖๒ 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลไพศาล อ าเภอประโคนชัย จังหวัดบุรีรัมย์ 
……………………. 

 

ล าดับที ่
ช่วงเวลา 

ที่ต้องเริ่มจัดหา รายการ/จ านวน(หน่วย) 
หน่วยงาน 
เจ้าของเงิน 

เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ 
วิธีจัดหา 

ก าหนดส่ง
มอบ(วัน) หมายเหต ุแผนงาน/งานโครงการ จ านวน(บาท) ประเภท จ านวน(บาท) 

๒๑. 
๒๒. 
๒๓. 
๒๔. 
๒๕. 
๒๖. 
๒๗. 
๒๘ 
๒๙. 
๓๐. 
๓๑. 

 
๓๒. 

 
๓๓. 

 
๓๔. 

 
๓๕. 

 
๓๖. 

 

พ.ย.๖๑-ม.ค.๖๒ 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 

ธ.ค.๖๑-ม.ค.๖๒ 
 

ธ.ค.๖๑-ม.ค.๖๒ 
 
ธ.ค.๖๑-ม.ค.๖๒ 
 
ธ.ค.๖๑-ม.ค.๖๒ 
 
ธ.ค.๖๑-ม.ค.๖๒ 
 
ธ.ค.๖๑-ม.ค.๖๒ 
 

-จัดซื้อตู้โชว์ จ านวน ๒ หลัง 
-จัดซื้อโต๊ะกลางไม้พร้อมเกา้อี้ 
-จัดซื้อโต๊ะท างาน(แบบท่ี๑) 
-จัดซื้อโต๊ะท างาน(แบบท่ี๒) ๒ ชุด 
-จัดซื้อโต๊ะท างาน(แบบท่ี๓) ๑๐ชุด 
-จัดซื้อโต๊ะท างาน(แบบท่ี๔) ๑๒ชุด 
-จัดซื้อโต๊ะท างาน(แบบท่ี๕) ๑๗ชุด 
-จัดซื้อโต๊ะประชุม ๑ ชุด 
-จัดซื้อโต๊ะหมู่บูชา ๒ ชุด 
-จัดซื้อพาติชั่น ๑ ชุด 
-จัดซื้อตู้เก็บเอกสาร(บานเลื่อน
กระจก) ) จ านวน ๒ หลัง 
-จัดซื้อตู้เก็บเอกสาร(ทึบสองบาน
เปิด) ) จ านวน ๒ หลัง 
-จัดซื้อตู้เก็บเอกสาร(กระจกบาน
เลื่อน) จ านวน ๔ หลัง  
-จัดซื้อตู้เหล็กเก็บเอกสาร (แบบ ๒  
บานเปิด) จ านวน ๒ หลัง 
-จัดซื้อตู้เหล็กเก็บเอกสาร ๑๕ 
ลิ้นชัก จ านวน ๓ หลัง 
-จัดซื้อโต๊ะอนุบาลพร้อมเก้าอ้ี 
จ านวน ๒ ชุดๆละ ๔,๐๐๐ บาท 

ส านักปลดั 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 

กองคลัง 
 
” 
” 

กองการศึกษา 
 
” 
 
” 
 
” 
 

งานบริหารงานท่ัวไป 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 
” 

บริหารงานคลัง 
 
” 
 

การศึกษา 
 

การศึกษา 
 

ก่อนวัยเรียนฯ 
 

ก่อนวัยเรียนฯ 

๑๓,๐๐๐ 
๑๐,๐๐๐ 
๒๐,๑๕๐ 
๓๑,๖๐๐ 
๗๒,๐๐๐ 
๕๘,๘๐๐ 
๗๓,๙๕๐ 

  ๕๖,๐๐๐ 
๑๗,๐๐๐ 

๑๑๕,๙๒๕ 
๒๐,๐๐๐ 

 
๒๐,๐๐๐ 

 
๑๓,๘๐๐ 

 
๑๖,๐๐๐ 

 
๑๒,๙๐๐ 

 
๘,๐๐๐ 

 

- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 

- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 

เฉพาะเจาะจง 
,, 
,, 
,, 
,, 
,, 
,, 
” 
” 
” 
” 
 
” 
 
 
” 
 
” 
 
” 
” 
 

๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
 

๓ 
 

๓ 
 

๓ 
 

๓ 
 

๓ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
(ลงชื่อ)                                      (ลงชื่อ)                          (ลงชื่อ)                 (ลงชื่อ)               
 (นายพงษ์ศักดิ์  ปานใจนาม)               (นางสาวกาญจนา  ชาญอนันต์วงศา)              (นายโอภาส  ชุมนมุดวง)                     (นายมงคล  บุญประกอบ) 
  จพง.พัสดุ    ผอ.กองคลัง                             ปลัดอบต.ไพศาล               นายกอบต.ไพศาล 
 
 



          -๓- 
                                                                                         แบบ ผด. 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25๖๒ 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลไพศาล อ าเภอประโคนชัย จังหวัดบุรีรัมย์ 
……………………. 

 

ล าดับที ่
ช่วงเวลา 

ที่ต้องเริ่มจัดหา รายการ/จ านวน(หน่วย) 
หน่วยงาน 
เจ้าของเงิน 

เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ 
วิธีจัดหา 

ก าหนดส่ง
มอบ(วัน) หมายเหต ุแผนงาน/งานโครงการ จ านวน(บาท) ประเภท จ านวน(บาท) 

๓๗. 
 

๓๘. 
๓๙. 

 
๔๐. 
๔๑. 

 
 
 
 
 

๔๒. 
 
 

๔๓. 
 
 

๔๔. 
 
 
 

๔๕. 

ธ.ค.๖๑-ม.ค.๖๒ 
 
” 
” 
 
” 

ธ.ค.๖๑-ม.ค.๖๒ 
 

 
 
 
 
ธ.ค.๖๑-มค.๖๒ 
 
 
ธ.ค.๖๑-มค.๖๒ 
 
 
ธ.ค.๖๑-มค.๖๒ 

 
 
 

ธ.ค.๖๑-มค.๖๒ 
” 

-จัดซื้อเก้าอ้ีอเนกประสงค์ จ านวน 
๔ ตัว 
-จัดซื้อตู้เก็บเอกสาร จ านวน ๑ หลัง 
-จัดซื้อตู้เก็บเอกสารบานเลื่อน
กระจก จ านวน ๑ หลัง  
-จัดซื้อโต๊ะอเนกประสงค์กลม  
-จัดซื้อเครื่องปรับอากาศ แบบติด
ผนัง ดังนี้ 
ขนาด ๑๒,๐๐๐ บีทีย ู๗ เครื่อง 
ขนาด ๑๘,๐๐๐ บีทีย ู๒ เครื่อง 
ขนาด ๒๔,๐๐๐ บีทีย ู๑๒ เครื่อง 
ค่าครุภัณฑ(์ไฟฟ้าและวิทยุ) 
-จัดซื้อเครื่องเสียงพร้อมอุปกรณ์
ติดตั้งในอาคาร 
ค่าครุภัณฑ(์โฆษณาและเผยแพร)่ 
-จัดซื้อกล้องถ่ายภาพนิ่ง ระบบ
ดิจิตอล ความละเอียด ๒๑ ล้าน
พิกเซลขึ้นไป จ านวน ๑ เครื่อง  
-จัดซื้อเครื่องมลัติมเีดียโปรเจคเตอร์ 
ระดับ XGA ขนาด ๔,๕๐๐ ANSI 
Lumen 
ค่าครุภัณฑ(์งานบ้านงานครัว) 
-จัดซื้อผ้ามา่นพร้อมอุปกรณ ์
-จัดซื้อมู่ลี่พร้อมอุปกรณ ์

กองสวัสดิการ 
 
” 
” 
 
” 

กองช่าง 
 
 
 
 
 

ส านักปลดั 
 
 

ส านักปลดั 
 
 

ส านักปลดั 
 
 
 

ส านักปลดั 
” 

งานบริหารงานท่ัวไป 
 
” 
” 
 
” 

งานบริหารงานท่ัวไป 
 
 
 
 
 

งานบริหารงานท่ัวไป 
 
 

งานบริหารงานท่ัวไป 
 
 

งานบริหารงานท่ัวไป 
 
 
 

งานบริหารงานท่ัวไป 
” 

๖,๐๐๐ 
 

๒,๕๐๐ 
๓,๐๐๐ 

 
๓,๐๐๐ 

๔๔๓,๐๐๐ 
 
 
 
 
 

๑๕๐,๐๐๐ 
 
 

๓๐,๐๐๐ 
 
 

๕๔,๔๐๐ 
 
 
 
๑๕๐,๐๐๐ 
   ๔๐,๐๐๐ 

- 
 
- 
- 
 
- 
- 
 
 
 
 
 
- 
- 
 
- 
 
- 
- 
 
- 
 
- 
- 

- 
 
- 
- 
 
- 
- 
 
 
 
 
 
- 
- 
 
- 
 
- 
- 
 
- 
 
- 
- 

เฉพาะเจาะจง 
,, 
,, 
,, 
,, 
,, 
,, 
 
 
 
 
 
 
” 
” 
 
” 
 
” 
” 
 
“ 
 
“ 
” 

๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
๓ 
 
 
 
 
 

๓ 
๓ 
 

๓ 
๓ 
 

๓ 
 

๓ 
 

๓๐ 
๑๕ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 



-๔-                                                                                          แบบ ผด. 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25๖๒  
ขององค์การบริหารส่วนต าบลไพศาล 

อ าเภอประโคนชัย จังหวัดบุรีรัมย์ 
……………………. 

 

ล าดับที ่
ช่วงเวลา 

ที่ต้องเริ่มจัดหา รายการ/จ านวน(หน่วย) 
หน่วยงาน 
เจ้าของเงิน 

เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ 
วิธีจัดหา 

ก าหนดส่ง
มอบ(วัน) หมายเหต ุแผนงาน/งานโครงการ จ านวน(บาท) ประเภท จ านวน(บาท) 

 
๔๖. 

 
 

๔๗. 
 
 

๔๘. 
 

๔๙. 
 
 

๕๐. 
๕๑. 

 
 

๕๒. 
 
 

๕๓. 

 
ม.ค.๖๒-กพ.๖๒ 
 
 
ม.ค.๖๒-กพ.๖๒ 
 
 
ม.ค.๖๒-กพ.๖๒ 
 
ม.ค.๖๒-กพ.๖๒ 
 
 
ม.ค.๖๒-กพ.๖๒ 
ม.ค.๖๒-กพ.๖๒ 
 
 
ม.ค.๖๒-กพ.๖๒ 
 
 
ม.ค.๖๒-กพ.๖๒ 

 

ค่าครุภัณฑ(์คอมพิวเตอร์) 
-จัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ ส าหรับ
ประมวลผล แบบท่ี ๒ จ านวน ๒ 
เครื่องๆละ ๓๐,๐๐๐ บาท 
-จัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ ส าหรับ
ประมวลผล แบบท่ี ๒ จ านวน ๑ 
เครื่อง 
-จัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ ส าหรับ
ส านังาน จ านวน ๑ เครื่อง 
-จัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ โน๊ตบุค๊
ส าหรับประมวลผล จ านวน ๑ 
เครื่อง 
-จัดซื้อเครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก
พร้อมติดตั้งถังหมึกพิมพ์(Ingtank 
Printer) จ านวน ๒ เครืองๆละ
๔,๓๐๐ บาท 
-จัดซื้อเครื่องพิมพ์แบบฉีดหมึก
พร้อมติดตั้งถังหมึกพิมพ์(Ingtank 
Printer) จ านวน ๑ เครืองฃ 
-จัดซื้อเครื่องพิมพ์ชนิดเลเซอร์
ชนิด LED ขาว/ด า จ านวน ๑ 
เครือง 

 
ส านักปลดั 

 
 

กองคลัง 
 
 

”     
กองการศึกษา 

ส านักปลดั 
 

 
ส านักปลดั 
กองคลัง 

 
 

กองการศึกษา 
 

 
กองช่าง 

 

 
งานบริหารงานท่ัวไป 

 
 
งานบริหารงานท่ัวไป 

 
 

” 
งานบริหารงานท่ัวไป 
งานบริหารงานท่ัวไป 

 
 
งานบริหารงานท่ัวไป
งานบริหารงานท่ัวไป 

 
 
งานบริหารงานท่ัวไป 

 
 
งานบริหารงานท่ัวไป 

 
๖๐,๐๐๐ 

 
 

๓๐,๐๐๐ 
 
 

๑๖,๐๐๐ 
           ๑๖,๐๐๐ 

   ๒๑,๐๐๐ 
 
 

๘,๖๐๐ 
 ๘,๖๐๐ 
 

 
๔,๓๐๐ 

 
 

๗,๙๐๐ 

 
- 
 
 
- 
 
 
- 
- 
- 
 
 
- 
- 
 
 
- 
 
 
- 

 
- 
 
 
- 
 
 
- 
- 
- 
 
 
- 
- 
 
 
- 
 
 
- 

 
เฉพาะเจาะจง 

,, 
 
,, 
 
 
,, 
,, 
,, 
 
 
 
,, 
,, 
 
 
,, 
 
 
,, 

 
 

 
๓ 
 
 

๓ 
 
 

๓ 
๓ 
๓ 
 
 

๓ 
๓ 
 
 

๓ 
 
 

๓ 

 

 
 
 
 



                                                                                                    -๕-                                                                                    แบบ ผด. 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25๖๒  
ขององค์การบริหารส่วนต าบลไพศาล 

อ าเภอประโคนชัย จังหวัดบุรีรัมย์ 
……………………. 

 

ล าดับที ่
ช่วงเวลา 

ที่ต้องเริ่มจัดหา รายการ/จ านวน(หน่วย) 
หน่วยงาน 
เจ้าของเงิน 

เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ 
วิธีจัดหา 

ก าหนดส่ง
มอบ(วัน) หมายเหต ุแผนงาน/งานโครงการ จ านวน(บาท) ประเภท จ านวน(บาท) 

 
๕๔. 

 
 

๕๕. 
 
 

๕๖. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ม.ค.๖๒-กพ.๖๒ 
 
 
ม.ค.๖๒-กพ.๖๒ 
 
 
ม.ค.๖๒-กพ.๖๒ 
 

 

 
-จัดซื้อเครื่องสแกนเนอร์ ส าหรับ
เก็บเอกสาร ระดับศูนย์บริการ(แบบ
ที่ ๑) จ านวน ๑ เครื่อง 
-จัดซื้อเครื่องส ารองกระแสไฟฟ้า 
ขนาดไม่น้อยกว่า ๘๐๐ VA จ านวน 
๑ เครื่อง 
-จัดซื้อเครื่องส ารองกระแสไฟฟ้า 
ขนาดไม่น้อยกว่า ๘๐๐ VA 
 จ านวน ๒ เครื่อง 

 
ส านักปลดั 

 
 

ส านักปลดั 
 
 

กองคลัง 
 
 

 

 
งานบริหารงานท่ัวไป 

 
 

งานบริหารงานท่ัวไป 
 
 

งานบริหารงานท่ัวไป 
 

 
 

      
๑๘,๐๐๐ 

 
 

  ๒,๕๐๐ 
 
 

๕,๐๐๐ 
 
 

 
- 
 
 
- 
 
 
- 

 
- 
 
 
- 
 
 
- 

 
เฉพาะเจาะจง 

 
 
,, 
 
 
,, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
๓ 
 
 

๓ 
 
 

๓ 

 

 
 
 
 



                                                                                                    -๖-                                                                                  แบบ ผด. 2 
 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25๖๒  
ขององค์การบริหารส่วนต าบลไพศาล 

อ าเภอประโคนชัย จังหวัดบุรีรัมย์ 
……………………. 

 

ล าดับที ่
ช่วงเวลา 

ที่ต้องเริ่มจัดหา รายการ/จ านวน(หน่วย) 
หน่วยงาน 
เจ้าของเงิน 

เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ 
วิธีจัดหา 

ก าหนดส่ง
มอบ(วัน) หมายเหต ุแผนงาน/งานโครงการ จ านวน(บาท) ประเภท จ านวน(บาท) 

 
 
 

๕๗. 
 

๕๘. 
 

๕๙. 
 

๖๐. 
 

๖๑. 
 

๖๒. 
 

๖๓. 
 

๖๔. 
 
 

 
 
 
ม.ค.๖๒-ต.ค.๖๑ 
 
ม.ค.๖๒-ต.ค.๖๑ 
 
ม.ค.๖๒-ต.ค.๖๑ 
 
ม.ค.๖๒-ต.ค.๖๑ 
 
ก.พ.๖๒-ก.ค.๖๒ 
 
ก.พ.๖๒-ก.ค.๖๒ 
 
ก.พ.๖๒-ต.ค.๖๒ 
 
มี.ค.๖๒-ก.ค.๖๒ 
 
 

ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
ประเภทค่าก่อสรา้งสิ่ง
สาธารณูปการ 
-จ้ดจ้างตามโครงการตกแต่งอาคาร
ส านักงานอบต.ไพศาล(แบที่ ๑) 
-จ้ดจ้างตามโครงการตกแต่งอาคาร
ส านักงานอบต.ไพศาล(แบที่ ๒) 
-จัดจ้างก่อสร้างป้ายศพด.หมู่ ๒ 
บ้านหนองมะเขือ 
-จ้างปรับปรุงระบบประปา อบต.
ไพศาล 
-จัดจ้างโครงการก่อสร้างก าแพงรัว้ 
ศพด.บ้านหนองแสง พร้อมประต ู
-จ้างก่อสร้างก าแพง(รั้ว) อบต.
ไพศาล หมู่ ๑ 
-จ้างก่อสร้างระบบประปาหมู่บ้าน
แบบผิวดินขนาดกลาง หมู่ ๑ 
-จ้างติดตั้งเหล็กดัดอาคารส านักงาน
อบต.ไพศาล 
 

 
 
 

กองช่าง 
 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
 

 
 
 
อุตสาหกรรมและการ
โยธา 
             ” 
 
              ” 
 

” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
 

 

 
 
 

๔๙๐,๐๐๐ 
 

๒๐๐,๐๐๐ 
 

๕๐,๐๐๐ 
 

๒๕,๐๐๐ 
 

๓๓๐,๐๐๐ 
 

๔๓๓,๐๐๐ 
 

๒,๕๐๐,๐๐๐ 
 

๑๒๗,๐๐๐ 
 
 

 
 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
 

 
 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
 

 
 
 

เฉพาะเจาะจง 
 
,, 
 
,, 
 
,, 
 
,, 
 
,, 
 
 

E-Bidding 
 

เฉพาะเจาะจง 
 
 
 

 
 
 

๖๐ 
 

๖๐ 
 

๑๕ 
 

๑๕ 
 

๖๐ 
 

๖๐ 
 

๒๑๐ 
 

๙๐ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



                                                                                                            -๗-                                                                                       แบบ ผด. 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25๖๒   
ขององค์การบริหารส่วนต าบลไพศาล 

อ าเภอประโคนชัย จังหวัดบุรีรัมย์ 
……………………. 

 

ล าดับที ่
ช่วงเวลา 

ที่ต้องเริ่มจัดหา รายการ/จ านวน(หน่วย) 
หน่วยงาน 
เจ้าของเงิน 

เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ 
วิธีจัดหา 

ก าหนดส่ง
มอบ(วัน) หมายเหต ุแผนงาน/งานโครงการ จ านวน(บาท) ประเภท จ านวน(บาท) 

 
 

๖๕. 
 

๖๖. 
 

๖๗. 
 

๖๘. 
 

๖๙. 
 

๗๐. 
 

๗๑. 
 

๗๒. 
 

๗๓. 
 

๗๔. 

 
 
มี.ค.๖๒-มิ.ย.๖๒ 
 
มี.ค.๖๒-มิ.ย.๖๒ 
 
มี.ค.๖๒-มิ.ย.๖๒ 
 
มี.ค.๖๒-มิ.ย.๖๒ 
 
มี.ค.๖๒-มิ.ย.๖๒ 
 
มี.ค.๖๒-มิ.ย.๖๒ 
 
มี.ค.๖๒-ก.ค.๖๒ 
 
มี.ค.๖๒-ก.ค.๖๒ 
 
มี.ค.๖๒-ก.ค.๖๒ 
 
มี.ค.๖๒-มิ.ย.๖๒ 
 

ประเภทค่าก่อสรา้งสิ่ง
สาธารณูปการ 
-จ้างก่อสร้างถนนดิน หมู่ ๖ บ้านละ
ลมเวง ไป โคกโพธิ ์
-จ้างก่อสร้างถนนดิน หมู่ ๑๖ บ้าน
หนองสระ 
-จ้างถมดินสนามกีฬาอบต.หมู่ ๒ 
บ้านหนองมะเขือ 
-จ้างก่อสร้างถนนคสล. หมู่ ๔ 
บ้านสังเคิล 
-จ้างก่อสร้างถนนคสล. หมู่ ๑๑ 
บ้านบ่อดิน 
-จ้างก่อสร้างถนนคสล. หมู่ ๗ บ้าน
ระแหง 
-จ้างปรับปรุงถนนดินเสริมหินคลุก 
หมู่ ๘ บ้านละลมพน ู
-จ้างปรับปรุงถนนดินเสริมหินคลุก 
หมู่ ๑๒ บ้านหนองจาน 
-จ้างปรับปรุงถนนดินเสริมหินคลุก 
หมู่ ๑๒ บ้านหนองจาน 
-จ้างปรับปรุงถนนดินเสริมหินคลุก 
หมู่ ๑๐ บ้านหนองยาง 

 
 

กองช่าง 
 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 

 
 

อุตสาหกรรมและการ
โยธา 
             ” 
 
              ” 
 

” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 

 

 
 

๕๔,๘๐๐ 
 

๙๙,๐๐๐ 
 

๑๓๘,๐๐๐ 
 

๑๖๓,๐๐๐ 
 

๑๒๓,๐๐๐ 
 

๑๒๖,๐๐๐ 
 

๑๐๐,๐๐๐ 
 

๑๐๐,๐๐๐ 
 

๑๐๐,๐๐๐ 
 

๑๐๐,๐๐๐ 

 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 

 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
 
- 

 
 

เฉพาะเจาะจง 
 
,, 
 
,, 
 
,, 
 
,, 
 
,, 
 
,, 
 
 
,, 
 
,, 
 
 
 

 
 

๓๐ 
 

๖๐ 
 

๖๐ 
 

๖๐ 
 

๖๐ 
 

๖๐ 
 

๖๐ 
 

๖๐ 
 

๖๐ 
 

๖๐ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



                                                                                                         -๘-                                                                                          แบบ ผด. 2 

แผนการจัดหาพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25๖๒  
ขององค์การบริหารส่วนต าบลไพศาล 

อ าเภอประโคนชัย จังหวัดบุรีรัมย์ 
……………………. 

 

ล าดับที ่
ช่วงเวลา 

ที่ต้องเริ่มจัดหา รายการ/จ านวน(หน่วย) 
หน่วยงาน 
เจ้าของเงิน 

เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ 
วิธีจัดหา 

ก าหนดส่ง
มอบ(วัน) หมายเหต ุแผนงาน/งานโครงการ จ านวน(บาท) ประเภท จ านวน(บาท) 

 
๗๕. 

 
๗๖. 

 
๗๗. 

 
๗๘. 

 
๗๙. 

 
 

 
มี.ค.๖๒-มิ.ย.๖๒ 
 
มี.ค.๖๒-มิ.ย.๖๒ 
 
มี.ค.๖๒-มิ.ย.๖๒ 
 
มี.ค.๖๒-มิ.ย.๖๒ 
 
มี.ค.๖๒-มิ.ย.๖๒ 
 
 

 
-จ้างปรับปรุงถนนดินเสริมหินคลุก 
หมู่ ๙ บ้านกะโดน 
-จ้างปรับปรุงถนนดินเสริมหินคลุก 
หมู่ ๑๔ บ้านปอยยาง 
-จ้างปรับปรุงถนนดินเสริมหินคลุก 
หมู่ ๑๓ บ้านพินทอง 
-จ้างปรับปรุงถนนดินเสริมหินคลุก 
หมู่ ๓ บ้านหนองเก็ม 
-จ้างวางท่อระบายน้ า หมู่ ๑๕ บ้าน
ไพศาลพัฒนา 

 
กองช่าง 

 
” 
 
” 
 
” 
 
” 
 
 
 

 
อุตสาหกรรมและการ
โยธา 
             ” 
 
              ” 
 

” 
 
” 
 
 

 
๑๐๐,๐๐๐ 

 
๑๐๐,๐๐๐ 

 
๑๐๐,๐๐๐ 

 
๑๐๐,๐๐๐ 

 
๑๐๐,๐๐๐ 

 
 

   
เฉพาะเจาะจง 

 
,, 
 
,, 
 
,, 
 
,, 
 
  

 
๔๕ 

 
๔๕ 

 
๔๕ 

 
๔๕ 

 
๔๕ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


